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ZASADY ROZLICZANIA INWESTYCJI
w ramach projektu ,,Moja Firma — Méj Sukces”

|. Wazne informacje:

1. Udokumentowana fakturami i zaptatami musi zosta¢ catkowita warto$¢ inwestycji podana

w biznesplanie (zaréwno kwota dotacji, jak i zadeklarowanego wkfadu wiasnego).

2. Jezeli Uczestnik projektu zaangazuje mniejszg kwote wktadu witasnego niz ta, ktérg

deklarowat w biznesplanie, kwota dotacji jakg otrzyma rowniez bedzie proporcjonalnie

mniejsza.

3. Wktad wlasny moze by¢ wiekszy niz ten zadeklarowany w biznesplanie, jednak kwota

dotacji pozostaje ta sama.

4. Kazdy uczestnik ma prawo wykorzysta¢ 2 godziny doradztwa specjalistycznego, w ramach

ktérego moze uzyska¢ pomoc w przygotowaniu wniosku o ptatnosc¢. Doradztwo moze sie

odbywaé w dni robocze w godzinach popotudniowych (od godziny 15:00).

Il. Kroki postepowania:

1. Po wykonaniu catos$ci zaplanowanych zakupdw i otrzymaniu wszystkich faktur nalezy

sprawdzi¢ ich poprawnosé, mianowicie czy:

a.

data wystawienia faktury miesci sie w okresie realizacji inwestycji podanym w umowie
0 przyznanie dotacji inwestycyjnej (jesli nie, jej koszt uznany zostanie za

niekwalifikowany),

dane Uczestnika projektu widniejgce na fakturze sg poprawne i zgodne z wpisem do

ewidencji dziatalnoéci gospodarczej (jesli nie, nalezy skorygowac fakture),
na fakturze nie wystepujg btedy obliczeniowe (jesli tak, nalezy skorygowac fakture),

nazwy towaréw na fakturze sg tozsame z nazewnictwem podanym w Harmonogramie
rzeczcowo - finansowym (jezeli nie, nalezy skorygowacC fakture badz uzyskaé
Oswiadczenie wystawione przez sprzedawce mowigce o tym, ze nazwa z faktury

dotyczy danego towaru z harmonogramu rzeczowo-finansowego),

w nazwach towaréw na fakturze nie znajdujg sie elementy, ktoére nie wystepuja

w Harmonogramie rzeczowo-finansowym (jesli tak, nalezy skorygowac fakture),

na fakturze nie widniejg pozycje typu ,zestaw”, ,komplet” itp. (jesli tak, nalezy uzyskaé
Protokét uszczegotowiajacy podpisany przez sprzedawce /wzér na www.lsr.pl/,

w ktérym sprzedawca wyszczegolni sktad zestawu wykazanego w fakturze).

Projekt pt. ,Moja Firma — Méj Sukces”
s R Lezajskie Stowarzyszenie Rozwoju (LSR), ul. Targowa 9, 37-300 Lezajsk «‘
p, tel./fax 17 242 79 08, e-mail: Isr@Isr.pl, www.lsr.pl -

zzzzzzzz

Stronalz3


http://www.lsr.pl/

UNIA EUROPEJSKA * X % Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska
EUROPEJSKI h b ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego KAPITAL LU DZKl )
FUNDUSZ SPOLECZNY o w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

2. Po weryfikacji faktur nalezy wykonac zaptaty ich wartosci, po czym sprawdzic czy:

a. wszystkie zaptaty dokonane zostaty w formie bezgotéwkowej z rachunku podanego
w umowie o przyznanie dotacji inwestycyjnej (jesli nie, uznane one zostang za koszty
niekwalifikowane),

b. kwota wykonanego przelewu jest identyczna z kwotg brutto faktury (jesli jest
mniejsza - nalezy doptaci¢ réznice, jezeli wieksza — nadwyzka stanowi¢ bedzie koszt
niekwalifikowany),

c. data zaptaty za fakture miesci sie w okresie realizacji inwestycji podanym w umowie
0 przyznanie dotacji inwestycyjnej (jesli nie, jej koszt wuznany zostanie za
niekwalifikowany),

d. w tytule przelewu podany zostat numer faktury, wzglednie data jej wystawienia (jesli
nie, nalezy uzyska¢ Oswiadczenie wystawione przez sprzedawce moéwigce o tym,

ze zapfata za fakture nr .... z dnia .... wptyneta na jego konto).

3. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego nalezy skompletowa¢ wymagang dokumentacje
do rozliczenia tego typu zakupdw, czyli:
— deklaracje pochodzenia sprzetu w okresie ostatnich 7 lat,
— wyceny rzeczoznawcy,

— tlumaczenia przysiegte faktur, deklaracji pochodzenia itp. (jezeli dotyczy).

4. Na okoto 10 dni przed terminem zakonczenia realizacji inwestycji podanym w umowie
0 przyznanie dotacji inwestycyjnej nalezy skonsultowac z personelem projektu poprawnos¢
dokumentéw przedstawianych do rozliczenia w ramach inwestyciji.

a. w przypadku stwierdzenia zastrzezeh nalezy skorygowac btedy do konca okresu
realizacji inwestycji podanym w umowie o przyznanie dotacji inwestycyjnej.

b. w przypadku braku zastrzezen nalezy przej$¢ do kroku nr I1.5.

5. Na pierwsze strony faktur (na oryginaly) nalezy nanie$¢ napis: ,Projekt jest
wspotfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze
srodkow budzetu panstwa”.

6. Faktury rozliczane w ramach inwestycji nalezy zaksiegowa¢ w ewidencji ksiegowej
Uczestnika projektu i nada¢ im ksieggowe numery ewidencyjne (na pierwszej stronie).

7. Wszystkie faktury rozliczane w ramach inwestycji powinny rowniez posiada¢ indywidualnie
nadane numery porzadkowe (np. do 1 do 5), naniesione otdéwkiem na ich pierwsze strony.

8. Po zaksiegowaniu faktur nalezy skontaktowac¢ sie z personelem projektu (Grzegorz
Kotodziej) w celu ustalenia terminu konsultacji, podczas ktérego sporzgdzony zostanie
zatgcznik nr 1 do Whniosku o ptatnos¢, oraz opisy do zamieszczenia na odwrocie

rozliczanych faktur.
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10.

Pod opisami naniesionymi na odwroty podpisuje sie uczestnik projektu oraz osoba
prowadzaca ksiegowosc¢ jego firmy.
Po sprawdzeniu faktur i ich prawidtowym opisaniu nalezy ztozy¢ komplet dokumentow

podanych w pkt. I11.

Dokumenty niezbedne do rozliczenia dotacji:

Wypetniony wniosek o ptatnos¢ Beneficjenta Ostatecznego (formularz programu Word /.doc

- wzor na www.lIsr.pl/).

2. Zatgcznik nr 1 do wniosku (formularz Excel - wzér na www.Isr.pl/).

Kopie wszystkich faktur rozliczanych w ramach inwestycji.

Do kazdej faktury powinna by¢ dotgczona kopia dokumentu potwierdzajgcego dokonanie
zaptaty za nig (wycigg bankowy lub wydruk komputerowy w przypadku bankowosci
elektronicznej). W przypadku miesiecznego wyciggu bankowego, na kopii dokumentu
nalezy zaznaczy¢ wtasciwy przelew oraz wpisac przy nim numer porzgdkowy faktury, ktérej
dotyczy.

Oswiadczenie o dokonaniu przesunie¢c pomiedzy poszczegdélnymi  dziataniami
harmonogramu rzeczowo — finansowego do wysokosci nie przekraczajgcej 10% zakfadanej
wartosci wydatku — nalezy zatgczyc jezeli dotyczy.

Deklaracja pochodzenia sprzetu w przypadku dokonania zakupu sprzetu uzywanego.

7. Wycena rzeczoznawcy w przypadku dokonania zakupu sprzetu uzywanego.

10.

Protokot odbioru w  sytuaciji, kiedy wystepuje koniecznosS¢ uszczegotowienia zapiséw
z faktury (np. przy zapisie na fakturze ,zestaw wiertel”, w protokole sprzedawca wymienia,
co znajduje sie w zestawie).

Oswiadczenie sprzedawcy, jezeli w nazewnictwie tego samego towaru wystepuje
rozbieznos¢ pomiedzy fakturg a harmonogramem rzeczowo-finansowym.

Kosztorys powykonawczy, jezeli czescig inwestycji jest wykonanie remontu czy adaptacji

lokalu.
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